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Pro co nejsnazší a nejrychlejší vystěhování z Kampus Palace následuj tyto kroky:  

  

Objednej si kontrolu pokoje vyplněním tohoto formuláře: 
https://forms.gle/uxaTGayY541CSq498 

Order a room inspection by filling out this form: 
https://forms.gle/uxaTGayY541CSq498 

Připrav se na kontrolu pokoje:  
- Utři prach (tvá část pokoje včetně prostoru na skříni a ve skříni, knihovny 

včetně horní police, šuplíků pod postelí, stolu a parapetu). 
- Vysaj/vytři podlahu. 
- Odstraň skvrny, nálepky atd. z nábytku a židle. 
- Ukliď společné prostory – koupelna, wc a kuchyně. V kuchyni nezapomeň na 

prostor lednice, mikrovlnné trouby a digestoře. Pokud se vás vystěhovává více 
v rozmezí 48 hodin, společné prostory si můžete mezi sebou rozdělit.  

- Každý student musí uklidit svou část lednice! 
- Zkontroluj, že sis zabalil vše a na pokoji nezůstalo nic tvého. Co zůstane na 

pokoji po odevzdání klíče a nikdo se k tomu nepřihlásí, automaticky 
vyhazujeme.  

- Vykliď své věci z mrazáku na recepci a z lednice ve studentské místnosti.  
 

Prepare for room inspection: 
- Wipe the dust (your part of the room including the space on the wardrobe and 

in the wardrobe, the bookcase including the top shelf, drawers under the bed, 
table, and windowsill) 

- Vacuum/mop the floor. 
- Remove stains, stickers, etc. from furniture and chairs. 
- Clean common areas – bathroom, toilet and kitchen. In the kitchen, don't 

forget the space for the fridge, microwave oven and hood. If more than one of 
you are moving out within a 48 hours, you can divide the common areas 
between you. 

- Each student has to clean their part of the fridge! 
- Check that you have packed everything and nothing of yours is left in the 

room. Whatever remains in the room after handing over the key and no one 
signs up for it, we automatically throw it away. 

- Clear your belongings from the freezer at the reception and from the fridge in 
the student room. 

Na recepci si vyzvedni předávací protokol.  Pick up the handover protocol at the reception. 

Společně s paní pokojskou zkontrolujte pokoj.  Check the room together with the cleaning lady. 

Odevzdej na recepci klíče a předávací protokol a zaplať poplatek 200 Kč za 
opravy/malování a 250 Kč za kryt na matraci (pokud jsi neplatil při příjezdu nebo jsi 
neměl kryt vlastní), případně další škody, jež byly v pokoji zjištěny.  
Všechny závazky musí být uhrazeny po kontrole pokoje, případně musí být 
v protokolu zaznamenáno, že si přejete stáhnout částku z kauce.  
Na pokoji můžeš po kontrole zůstat maximálně 30 minut po kontrole pokoje (pokud 
nebylo emailem dohodnuto jinak).  

Hand over the keys and handover protocol at the reception and pay a fee of CZK 
200 for repairs/painting and CZK 250 for a mattress cover (if you haven’t paid when 
you move in or you haven’t your own cover), or other damages found in the room.  
All fees must be paid after checking the room, or it must be recorded in the 
protocol that you wish to withdraw the amount from the deposit. 
You can stay in the room for a maximum of 30 minutes after checking the room 
(unless otherwise agreed in the email). 
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V případě, že sis objednal letní ubytování a stěhuješ se na jiný pokoj, počítej 
s přesunem poslední pracovní den v červnu v čase od 11:00 do 13:00 (pokud 
nebylo dohodnuto emailem jinak). Jestliže nejsi v daný den a čas schopný se 
osobně přestěhovat, můžeš dát plnou moc jiné osobě, která za tebe pokoj vyklidí a 
předá. Pokud ani toto není možné, zaměstnanci Kampus Palace za tebe pokoj 
vyklidí, tvé věci přesunou a pokoj uklidí. V tomto případě ti bude účtován poplatek 
ve výší 500 Kč na hodinu dle času, který zaměstnanec touto činností stráví 
(minimální výše poplatku je 1500 Kč).  

If you have ordered summer accommodation and are moving to a different room, 
expect to move on the last working day in June between 11:00 a.m. and 1:00 
p.m. (unless otherwise agreed by email). If you are not able to move in person on 
the given day and time, you can give power of attorney to another person who 
will clean and hand over the room for you. If even this is not possible, the Kampus 
Palace staff will clear the room for you, move your things and clean the room. In 
this case, you will be charged a fee of CZK 500 per hour based on the time the 
employee spends on this activity (minimum amount of the fee is 1500 CZK). 
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